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GUIA PARA ELABORAÇÃO DE TRABALHO 
DE CONCLUSÃO DE CURSO 

 

“Sem publicação a ciência é morta”. 
(Gera) 
 
“Sem livros, a história é silenciosa, a literatura é muda, a ciência é paralítica e o 

pensamento se fossiliza” 
(Barbara W.Tuchman) 
 
“Quando não se desenvolve o gosto pela leitura de poesias ou por obras que despertam o 

imaginário; uma área importante do cérebro deixa de ser estimulada e se atrofia”.  
(Alcione Souza) 
 
“…. Escreve a visão, grava-a sobre tábuas, para que a possa ler até quem passa 

correndo.” 
(Habacuque 2.2) 
 

 

É importante sabermos da necessidade de observarmos normas para a 

elaboração de um trabalho acadêmico, portanto devemos obedecer algumas regras 

pré-estabelecidas para garantirmos boa comunicação, clareza e originalidade. 

 
INFORMAÇÕES ESPECÍFICAS 

 
O Trabalho de Conclusão de Curso tem por finalidade preparar o aluno para uma 

participação mais efetiva nos cursos que darão continuidade ao ensino Fundamental. 

O tema proposto para o ano de 2022 será ‘GRANDES MOMENTOS’ e visa trabalhar 

os grandes momentos, que de alguma forma marcaram a história da humanidade. Esta 

iniciativa visa trabalhar ferramentas da E.P (Educação por princípios), fundamentais       para 

a construção da importância histórica destes eventos. 
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PRAZOS 

 
O trabalho será dividido em 3 etapas, a saber: 1º Etapa, 2º Etapa, e Apresentação. A 

entrega do trabalho também se fará em partes e as notas atribuídas terão peso em cada 

matéria de 25% no trabalho de Habilidades. Somente no 4º Bimestre a nota terá o valor 

total (100). A entrega das partes acontecerá da seguinte forma: 

 
1. 1º Etapa: 4 páginas de pesquisa - 2º Bimestre. 

Entrega até o dia 13/06/2022. 

2. 2º Etapa: 3 páginas de pesquisa + 1 página de desenvolvimento 

(totalizando 4 páginas) – 3º Bimestre. 

Entrega até o dia 12/09/2022. 

3. Apresentação – 4º Bimestre. 

Data ainda será validada e 

encaminhada com 

antecedência às famílias. 

A produção do trabalho acadêmico, deve estar em acordo com as normas da ABNT, com 

formatação de todas as suas partes, tais como: capa, página de rosto, sumário, resumo, 

introdução, etc. 

 
O aluno deverá entregar o seu trabalho digitalizado e impresso em 3 (três) cópias 

encadernadas, e deverá apresentá-lo oralmente diante de uma “banca” composta por 

professores previamente escolhidos. Cada etapa terá acompanhamento do professor 

orientador que auxiliará o aluno na elaboração do trabalho. 

O Trabalho deverá ser realizado seguindo as orientações contidas neste guia e 

conter os 4 passos do Método de Educação Por Princípios Bíblicos: Pesquisar, Raciocinar, 

Relacionar e Registrar. 

Cada parte do trabalho deverá ser entregue nas datas previamente estipuladas 

que deverão ser respeitadas. O não cumprimento das datas acarretará em perda de 

pontuação. 

Ao professor orientador caberá a responsabilidade de auxiliar seu orientando na 

execução de cada parte do trabalho, levando-o a respeitar as orientações do guia, 

indicando caminhos e apontando possíveis problemas. 
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Estrutura de Trabalho de Conclusão de Curso 

 
Parte Preliminar 

• Capa 

• Página de rosto 

• Sumário 

• Resumo/Abstract (RESUMO EM INGLÊS) 
Texto: 

• Introdução 

• Desenvolvimento 

• Conclusão 
Pós texto 

• Referências bibliográficas 

• Anexos (se houver) 

 
PARTE PRELIMINAR 

CAPA 

As margens da capa serão diferentes do texto. A capa deverá conter: 

 
• Nome da instituição 

3cm abaixo da borda superior 

 
• Nome do autor (aluno) 

2cm abaixo do nome da instituição 

 
• Título do trabalho no centro da página 

 
• Local e data 

2cm da borda inferior 
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PÁGINA DE ROSTO 
 

A página de rosto seguirá as dimensões de margens da capa, porém com as seguintes 

modificações: a inclusão do nome do orientador e descrição do trabalho. 

 
• Nome da instituição 

3cm abaixo da borda superior; 

 
• Nome do autor (aluno) 

2cm abaixo do nome da instituição; 

 
• Título do trabalho no centro da página; 

 
• Descrição do trabalho e nome do orientador 

5cm abaixo do título do trabalho; 

 
• Local e data 

2cm da borda inferior. 

 
Apresentação tema: 

 
Trabalho de Conclusão de Curso de Graduação do 9º ano do Ensino Fundamental do 

Centro de Educação Cristã Acadêmica, como exigência parcial para obtenção de 

aprovação, sob a orientação do Prof. ………… 
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SUMÁRIO 

 

 

O sumário deve conter a indicação das páginas obedecendo as principais divisões, 

seções ou partes do documento. A parte preliminar não deve constar no sumário. 

 

MODELO DE SUMÁRIO 
 
 

SUMÁRIO 
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2.1 ………………………………………………………………………………………………………..4 

2.1 ………………………………………………………………………………………………………..5 

2.2 ………………………………………………………………………………………………………..6 

2.3 ………………………………………………………………………………………………………..8 

3 PRINCIPAIS OBRAS. ............................................................................................... 10 

3.1 ……………………………………………………………………………………………………….12 

3.1 ……………………………………………………………………………………………………….14 

3.2 ……………………………………………………………………………………………………….16 

3.3 ……………………………………………………………………………………………………….17 
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4.1 ……………………………………………………………………………………………………….20 

4.2 ……………………………………………………………………………………………………….22 
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4.4 ……………………………………………………………………………………………………….24 

4.5 ……………………………………………………………………………………………………….25 
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5 CONCLUSÃO ......................................................................................................... 35 

7 REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS .............................................................................. 36 
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TEXTO 

 
RESUMO 

É o local onde se apresenta como o trabalho foi feito (se foi desenvolvido através de 

analise bibliográfica ou por meio de pesquisa de campo), e quais foram as ferramentas 

utilizada para o desenvolvimento do trabalho. Também deve constar o propósito para o 

desenvolvimento deste trabalho. 

 
ABSTRACT (RESUMO EM LÍNGUA INGLESA) 

Deve ser uma tradução do RESUMO, seguindo as mesmas características do modelo em 

língua portuguesa. 

 
INTRODUÇÃO 

É na introdução que se delimita o tema e a pesquisa, se houver. É parte do trabalho onde 

se expõe o assunto como um todo, não devendo incluir as conclusões e os resultados. É 

a introdução que leva o leitor a ter uma primeira visão sobre o assunto, e onde deve 

aparecer a importância da realização do trabalho. É interessante terminá-la com a 

formulação de um problema na forma de uma pergunta. Mínimo 1 (uma) página. 

 
DESENVOLVIMENTO 

Segundo a ABNT (Associação Brasileira de Normas Técnicas) é o assunto pormenorizado. 

Traz o conteúdo do tema escolhido de modo lógico e claro e pode ser dividido em seções, 

subseções e itens. É a parte em que o assunto é estudado, discutido e analisado. 

É nesse momento que deve constar o PESQUISAR e RACIOCINAR, componentes da 

metodologia da educação por princípios bíblicos. 

Esta parte do trabalho deve conter no mínimo 8 (oito) páginas. 

 
CONCLUSÃO 

É a última parte do trabalho, não devendo conter nenhuma informação ou fato novo, é 

simplesmente a síntese dos principais argumentos expostos. Aqui o aluno apresenta as 

outras etapas da metodologia por princípios, que são: RELACIONAR e REGISTRAR; o aluno 

deve produzir a conclusão tendo o cuidado de construí-la conforme estes dois pré- 

requisitos. 
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REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

Material consultado e citado no texto, conforme ABNT. (ver modelo abaixo em 

“informações gerais”). 

 
ANEXOS 

Precisam ser anexados ao final do trabalho em folhas separadas conforme 

número de anexos. 

 
INFORMAÇÕES GERAIS 

FORMATAÇÃO 

 
• Papel: branco A4 (210x297) 

• Margens: esquerda 3 cm 

direita 2 cm 

superior 3 cm 

inferior 2 cm 

• Fonte: Arial ou Times New Roman, tamanho 12 (Utilizar tamanho 10 para: 

legendas e fontes de figuras e/ou tabelas e gráficos, notas de rodapé, paginação, 

citações diretas com mais de 3 linhas). 

• Espaçamento: 1,5 entrelinhas e as seções e subseções separados do texto por dois 

espaços 1,5. 

• Paginação: 

✓ As páginas devem ser contadas a partir da folha de rosto; 

✓ A numeração deve ser impressa a partir da primeira folha do texto Introdução 

até Referências Bibliográficas; 

✓ Os números são em algarismos arábicos, no canto superior direito da folha. 

• Apresentação: Deverá ser entregue ao Orientador cópia do trabalho em papel. 

 

REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS (MODELO) 

Referência bibliográfica é a padronização de elementos essenciais para a 

identificação de um documento no todo ou em parte. Deve conter os seguintes 

elementos essenciais: autor, título, edição, local, editora, data da publicação. 
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Todos os documentos mencionados devem fazer parte da lista de referências. Os 

documentos lidos, porém, não mencionados no texto, devem fazer parte de uma lista 

intitulada Bibliografia consultada, que deverá figurar após a lista de referências 

bibliográficas. 

A lista de referências pode ser em ordem numérica ou alfabética, obedecendo ao 

critério utilizado no texto. 

O sobrenome do autor deve ser em caixa alta (maiúscula). Quando não possuir 

autor e a obra iniciar pelo título, a primeira palavra deve ser em caixa alta (maiúscula). 

 
LIVROS 

<Último nome do autor>, <O primeiro nome>, <Título do livro>, <Edição>, <Cidade>, 

<Editora>, <Ano de edição> 

 
Exemplo: 

RUIZ, João Álvaro, Metodologia científica; guia para eficiência nos estudos, 4.ed. São 

Paulo; Atlas, 1996 

 
MEIO ELETRÔNICO 

<Título>. Disponível em:<Site>. Acesso em: <Data> 

 
Exemplo: 

HISTÓRIA das Olimpíadas. Disponível em: 

<HTTP://planeta.terra.com/mundoantigo/olimpíadas/>. Acesso em: 01 de janeiro de 

2020. 
 
 

 

http://planeta.terra.com/mundoanatigo/olimpíadas/
http://planeta.terra.com/mundoanatigo/olimpíadas/

